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Contratacdo: Aluguer e Manuteng¢do de Equipamentos Multifungboes de Copia, Impressdo e
Digitalizagdo, Assisténcia Técnica, Fornecimento de Consumiveis, Volume de Copias e instalagdo

de Software de Gestdo Centralizada, em diversos Edificios e Servigos
Exmo. (s) Senhor (es)

Tendo em vista a contratacdo acima referida, convida-se V. Exas. a apresentar uma proposta de

acordo com as especificagdes constantes no caderno de encargos, cujo exemplar se anexa.

Para o efeito e de acordo com o estabelecido no artigo 115.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos
(CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redag¢do atual, envia-se o
documento “Anexo — Termos e Condi¢des”, que faz parte integrante deste convite, onde se indicam
as regras a que deve obedecer a proposta a apresentar, bem como outros aspetos que regulam este

procedimento.

Nos termos das disposicdes legais em vigor, ndo poderdao V. Exas. estar abrangidos pelos
impedimentos previstos no artigo 55.2 do CCP, sem prejuizo do disposto no artigo 55.2-A do mesmo
diploma legal. Em consequéncia, é obrigatdria a apresentacdo da “Declaracdo — a que se refere a

alinea a) don.2 1 do artigo 57.2 do CCP”, conforme Anexo | do CCP.

Em tudo o ndo especificado no presente convite e no caderno de encargos, aplicam-se,
subsidiariamente, as disposi¢des constantes do referido Cddigo, bem como outras disposicoes

legislativas e regulamentares aplicaveis.

Anexo — Termos e condigoes;

Anexo | — Declaracdo de Compromisso a que se refere a alinea a) do n.2 1 do art.2 57.2 do CCP
Anexo Il - Modelo de Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do art.2 81.2 do CCP
Anexo lll - Modelo de Declaragao de Inexisténcia de Impedimentos

Anexo IV — Modelo de declaragiao Consentimento de Tratamento de Dados



MUNICIiPIO CONSULTA PREVIA
Anexo — Termos e Condig¢des
“Consulta Prévia”: CPR/31/2022-PPC
NIPG n.2 10708/22

Contratacdo: Aluguer e Manutengdo de Equipamentos Multifuncdoes de Copia, Impressdo e
Digitalizagdo, Assisténcia Técnica, Fornecimento de Consumiveis, Volume de Copias e instalagdo

de Software de Gestdo Centralizada, em diversos Edificios e Servigos.
1- Entidade adjudicante

Municipio de Obidos

NIPC: 506 802 698

Morada: Largo de S3o Pedro, 2510-086 Obidos

Telefone: 262 955 500/531

Endereco eletronico: servico.compras@cm-obidos.pt

Plataforma eletrénica: www.acingov.pt

2 - Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A decisdao de contratar foi tomada pelo Sr. Presidente da Camara, no uso de competéncia prépria,
estabelecida na alinea a) do n.2 1 do artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, cuja
disposicdo foi mantida em vigor pela alinea f) do n.2 1 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de
29 de janeiro, na redagdo atual, conjugado com os artigos n.2s 36.2, 38.2, n.2 2 do 40.2 e 67.2, todos

do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - Objeto do procedimento

O presente procedimento tem como objeto principal a Aluguer e Manutengdo de Equipamentos

Multifungées de Copia, Impressdo e Digitalizagdo, Assisténcia Técnica, Fornecimento de


mailto:servico.compras@cm-obidos.pt

Consumiveis, Volume de Copias e instalagdo de Software de Gestdo Centralizada, em diversos

Edificios e Servigos, cujas especificacdes constam do caderno de encargos.

4 - Fundamento da escolha do procedimento de Consulta Prévia

Foi adotado o procedimento de Consulta Prévia nos termos do disposto na alinea c) do n.2 1 do

artigo 20.2 do CCP, em virtude de o valor do contrato ser inferior a 75.000,00 €.

5 - Documentos que constituem a proposta
A proposta a apresentar devera ser constituida pelos seguintes documentos:

5.1 - Formulario principal, devidamente preenchido, disponivel na plataforma eletrdénica de
contratagdo publica;
5.2 - Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteludo do caderno de encargos, em
conformidade com o modelo Anexo | do CCP - “Declaragao”, a qual deve ser assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;
5.3 - Documento que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenha os atributos da
proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar(conforme modelo de
decomposicdo de preco — Anexo IV ao Caderno de Encargos):

e Precgo contratual;

e Preco mensal do aluguer e manuteng¢do de cada equipamento, por tipo de

equipamento;

e Preco unitdrio por cada copia a preto;

e Preco unitario por cada copia a cores.
Os precos sdo indicados em algarismos, arredondados a duas casas decimais e ndo incluem o
IVA.
5.4 - Documento que contenha os termos ou condi¢des da proposta, relativos a aspetos nao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a entidade adjudicante
pretende que o concorrente se vincule:

e Prazo de instala¢ao de equipamentos, apds a assinatura do contrato;

e Prazo de entrega dos consumiveis necessarios aos equipamentos, apds pedido;

e Prazo de intervengdao em caso de avaria do equipamento, apds comunicag¢ao;

e Prazo de substituicao de equipamento, caso nao seja possivel reparar;



e Documento com a identificacdo da equipa mencionada na alinea q) da clausula 4.2 do

Caderno de Encargos, disponibilizando para o efeito os respetivos contactos telefénicos
e endereco eletrénico.

5.5 - Documento oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do assinante

(Certiddo Permanente, Atas, Procura¢des ou outros);

5.6 - O concorrente poderd apresentar quaisquer outros documentos que considere

indispensaveis para complementar a proposta, designadamente na parte relativa aos

respetivos atributos bem como aos termos e condicdes;

5.7 - O concorrente devera assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que lhe

associarem, por guem tenha poderes para o fazer, de acordo com os artigos 54.2 e 68.2 da Lei

n.2 96/2015, de 17 de agosto. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar
diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada
submeter na plataforma um documento eletrénico oficial, indicando o poder de

representacgdo e assinatura do assinante.

6 - Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa,

nos termos do n.2 1 do artigo 58.2 do CCP.

7 - Propostas variantes

Nao é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

8 - Prazo para apresentacdo da proposta
O prazo para apresentacdo das propostas termina as 23h59 do 15.2 (décimo quinto) dia a contar do

envio deste convite.

9 - Manutenc¢ao da proposta

O prazo da obrigagdo da manutengao das propostas é de 66 dias a contar da data do termo do

prazo fixado para apresentagdo das mesmas.

O prazo referido no paragrafo anterior considera-se automaticamente prorrogado por iguais

periodos, caso o concorrente ndo manifeste, por escrito, vontade contrdria.



10 - Modo de apresentagao da proposta

A proposta serd apresentada diretamente na plataforma eletrénica www.acingov.pt, conforme

indicado no ponto 1.

Sempre que ndo for possivel a apresentacdo de qualquer documento via eletrdnica, o concorrente
terd que o apresentar encerrado em invélucro opaco e fechado, no rosto do qual deve indicar a
designacao do procedimento e da entidade adjudicante. O invdlucro deve ser entregue diretamente
ou enviado por correio registado a entidade adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respetiva

rececdo ocorrer dentro do prazo fixado no ponto 8 deste anexo ao convite.

11 - Caucgao

Considera-se que, face ao valor do preco contratual ser inferior a 500.000,00€, ndo deve ser exigida
caugdo. Contudo, o Municipio de Obidos procede a reten¢do de 10% (dez porcento) do valor dos
pagamentos a efetuar, sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, em caso de
cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pela entidade adjudicatdria das obrigacGes
contratuais ou legais ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na

lei.

12 - Negociagdo das propostas

O presente procedimento nao sera alvo de negociacgao.

13 - Critérios de adjudica¢ao e desempate
A adjudicacdo serda feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
determinada pela modalidade da avaliacdo do preg¢o, enquanto Unico aspeto da execuc¢do do
contrato a celebrar submetido a concorréncia.
13.1 - Em caso de se verificar igualdade de preco em duas ou mais propostas serd dada
preferéncia a proposta que tiver apresentado prazos menores para a entrega dos consumiveis
necessarios ao bom funcionamento dos equipamentos, apds o respetivo pedido, e para a
intervencdo em caso de avaria dos equipamentos, apds a respetiva comunicacao;
13.2 - Caso a igualdade se mantenha, serd realizado um sorteio de bolas na presenca dos

concorrentes.


http://www.acingov.pt/

13.2.1 - O juri do procedimento notifica os concorrentes que apresentaram as propostas
submetidas ao sorteio, com uma antecedéncia minima de trés dias, da data, da hora e do local
da sua realizacao.

13.2.2 - A cada concorrente é atribuido o numero correspondente a ordem de entrada da sua

proposta e que serviu de base a elaboragao da lista dos concorrentes.

13.2.3 - Num saco sdo introduzidas as bolas com os numeros respetivos, procedendo-se,

seguidamente, a sua extracao.

13.2.4 - A ordenacdo das propostas objeto do sorteio é fixada pela ordem da extracdo

realizada.

14 - Esclarecimentos

Os pedidos de esclarecimento necessdrios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser dirigidos, por escrito, a entidade e endereco eletrénico referido no ponto

1, durante o 1.2 terco do prazo fixado no ponto 8.

Nos termos do disposto no art.2 116.2 do CCP, quando o prazo para apresentagdo da proposta seja
inferior a nove (9) dias, os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem ser prestados, e

as retificacdes das mesmas podem ser efetuadas, até ao dia anterior ao termo daquele prazo.

15 - Erros e omissoes

No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados devem
apresentar ao 6rgao competente para a decisao de contratar, uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, os erros e omissdes do caderno de encargos por si detetados, com
excecdo daqueles que apenas possam ser detetados na fase de execugcdo do contrato atuando com

diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

Até ao termo do segundo terco do prazo fixado no ponto 8, o 4rgdo competente para a decisdo de
contratar pronuncia-se sobre os erros e omissdes identificados pelos interessados, considerando-se

rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo ndo sejam por ele expressamente aceites.

16 - Documentos de habilitagao
Os documentos de habilitacao exigiveis ao adjudicatario nos termos do art.2 81.2 do CCP, deverao
ser apresentados no prazo de 5 dias uteis, a contar da data da notificacdo da decisdo de

adjudicacdo, e s3o os seguintes:



a) Registo criminal de pessoa coletiva, nos termos do n.2 1 do artigo 83.2-A do CCP, para efeitos
de contratacdo publica;

b) Registo criminal pessoal dos titulares dos 6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou
geréncia;

c) Certiddo da Conservatdria do Registo Comercial ou codigo de acesso a Certiddo Permanente;

d) Certiddo comprovativa da situacao regularizada perante a Administracado Fiscal;

e) Certiddo comprovativa da situacao regularizada perante a Seguranca Social;

f) Comprovativo de inscricdo no RCBE (Registo Central do Beneficidrio Efetivo), em
conformidade com o previsto no artigo 36.2 da Lei n.2 89/2017, de 21 de agosto;

g) Indicacdo do numero de bilhete de identidade, prazo de validade e nimero de identificacdo
fiscal (NIF) ou do cartdo de cidaddo, em substituicio dos anteriormente referidos e
residéncia, de quem vai outorgar o contrato;

h) Declaracdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 812, emitida conforme o modelo
constante no Anexo Il do CCP;

i) Declaracdo de inexisténcia de impedimentos, conforme modelo apresentado no Anexo Il a
este convite;

j) Declaracdo de Consentimento de Tratamento de dados em conformidade com o modelo
Anexo IV a este convite;

k) CertificacOes de qualidade e ambientais (ISO 9001:2015 e ISO 14001:2015);

I) Declaracdo comprovativa de que possuem técnicos certificados pelo fabricante do hardware
proposto;

m) Declaracdo de autorizacdo de comercializacdo e prestacdo de servicos emitida pelo
fabricante dos equipamentos (hardware e software);

n) Declaracdo comprovativa de que possuem, pelo menos, 1 elemento com certificado técnico
no software de gestdo centralizada;

OBSERVAGAO:

De acordo com o disposto no n.2 4 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro, o adjudicatario, ou um subcontratado,

nacional de Estado signatario do Acordo sobre o Espago Econdmico Europeu ou do Acordo sobre Contratos Publicos da

Organizacdo Mundial de Comércio pode ainda apresentar, em substituicdo dos documentos de habilitagdo, uma

declaragdao sob compromisso de honra, prestada perante notario, autoridade judicidria ou administrativa ou qualquer

outra competente, de que pode executar a prestacdo objeto do contrato a celebrar no Estado de que é nacional de

acordo com as regras nele aplicaveis.

De acordo com o disposto no n.2 3 do art.? 2.2 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro, tratando-se de empresas

sem sede e diregdo efetiva em Portugal, o adjudicatdrio deve também apresentar o respetivo comprovativo de inscrigdo



em lista oficial de fornecedores de bens moveis ou de prestadores de servicos de qualquer Estado signatdrio do Acordo
sobre o Espagco Econémico Europeu que revele a titularidade das habilitacées adequadas e necessdrias a execugdo das

prestagoes objeto do contrato a celebrar.

17 - Prazo para a apresenta¢ao dos documentos de habilitacao

17.1 - Os documentos de habilitacdo, exigiveis nos termos do artigo 81.2 do CCP, deverdao ser
apresentados pela entidade adjudicatdria no prazo de 5 dias uteis, contados a partir da data de
notificacdo da decisdo de adjudicacdo prevista no n.2 2 do artigo 77.2 do CCP.

17.2 — Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam levar a
caducidade da adjudicacdo nos termos do n.2 1 do artigo 86.2 do CCP, a entidade adjudicante
notifica a entidade adjudicataria relativamente ao facto, fixando-lhe um prazo de 2 dias uteis para
gue este se pronuncie por escrito ao abrigo do direito de audiéncia prévia, nos termos do n.2 2 do j

citado artigo.

17.3 — O prazo fixado para a apresenta¢dao dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por
uma Unica vez, por solicitacdo da entidade adjudicataria, formulada ao 6rgdo competente para a
decisdo de contratar, por um periodo ndo superior a 5 dias, tal como dispde o n.2 2 do art.2 85.2 do

CCP.

18 - Idioma dos documentos de habilitacao

18.1 — Nos termos do disposto do n.2 4 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro, e sob pena da
caducidade da adjudicacdo prevista na alinea c) do n.2 1 do artigo 86.2 do CCP, todos os documentos

de habilitacdo do adjudicatdrio devem ser redigidos em lingua portuguesa;

18.2 — Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem
dirigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente

legalizada.

19 - Os 4 (quatro) anexos infra fazem parte integrante do convite.

O Técnico Superior

Vasco Matias



ANEXO |
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo
256.2-A, conforme aplicavel]

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de () ...........
(firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo
fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de .......... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o
caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada (%) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado
caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido contrato,
ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Codigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragGes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagcdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sanc¢do acessoria de proibicdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cdodigo
dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagoes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

.......... (local), ............ (data), ..............[assinatura (*)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(*) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representadan.

(}) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragio, nos termos do disposto nas alineas b) ec) do n.21e
nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2- A, conforme aplicavel.

(*) Nos termos do disposto nos n.”* 4 e 5 do artigo 57.2.



ANEXO I
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

- (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
[ (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designa¢do ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (?) n3o se encontra em
nenhuma das situacGes prevista no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (°)] os documentos comprovativos de que a sua representada (%) n3o se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declara¢des implica a caducidade da
adjudicac¢do e constitui contraordenag¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (°)].

(*) Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(%) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(%) Acrescentar as informages necessarias a consulta, se for o caso.

(*) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(%) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2



ANEXO Il
Modelo de declaragao de Inexisténcia de Impedimentos

(n.2 3 e 4 do artigo 1.2-A do Codigo dos Contratos Publicos)

1 - Para efeitos do disposto do n.2 3 do artigo 1.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos (identificagdo do

concorrente) , NIF n.

, ha qualidade de adjudicatario a execu¢do do contrato no ambito do procedimento
com referéncia , heste ato representada
por que declara, sob compromisso de

honra, que a entidade por si representada ndo se encontra abrangida pelas situagdes previstas no n.2 4 do
referido artigo.

2 - O declarante tem pleno conhecimento de que a violagdo do disposto no n.2 4 do artigo 1.2-A do citado
diploma legal implica a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de 6rgdos ou
agentes impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizacdo a entidade adjudicante e terceiros de boa-fé
pelos danos resultantes da anulagdo do ato ou contrato.

 — (local), ..ccvrunee (data), «ccoeeeeenes [assinatura(s)].



ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO CONSENTIMENTO TRATAMENTO DE DADOS

1 - Para efeitos do disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados, informo que, eu
, portador do Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidad3do
n.e , fui informado/a que o Municipio de Obidos ira recolher junto da entidade
, dados pessoais dos quais sou titular para efeitos de
tramitacdo pré-contratual, ao abrigo do Cdodigo dos Contratos Publicos.

2 - Declaro que tenho pleno conhecimento de que estes dados serdo tratados para efeitos de sele¢cdo do
adjudicatario no procedimento , € que no
caso da entidade vir a ser o adjudicatario, os meus dados
serao elementos integrantes do contrato a celebrar.

3 - Fui também informado/a que estes dados pessoais serdo conservados durante o periodo de arquivo do
processo de contratacdo publica, tendo, eu, o direito de solicitar o acesso aos mesmos, requerer a sua
retificacdo e a sua portabilidade.

4 - Fui, ainda, informado/a que tenho direito de reclamar junto da Comissdo Nacional de Protecdo de Dados.

Assinatura
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